平乡县教育局政务信息公开工作制度
第一条 本制度所称的政务信息公开，是指平乡县教育局及各学区、县直各学校对其依法履行行政职能、提供公共服务和实施内部管理过程中的政务事项及信息，通过网站、广播、电视、报刊、微信公众号、官方微博、公告公示栏以及其他便于公众获取信息的适当形式向社会和本系统、本机关公示的行为。本制度适用于教育局机关各股室、各学区、县直各学校全体人员。
第二条 平乡县教育局政务公开领导小组负责政务信息公开工作的指导、协调、监督和检查。平乡县教育局保密工作领导小组和驻县教育局纪检组负责对局政务信息公开工作的监督。政务信息公开日常工作由县教育局办公室负责，局机关各股室及各学区、县直各学校按各自职责负责政务信息公开工作的实施。
第三条  政务信息公开保密审查制度。为杜绝失、泄密事件发生，各股室、各学区、县直各学校要将公开的信息报单位负责人进行保密审查审核并签字。县教育局保密工作领导小组和审计监察室负责监督，违者将依照及相关法律追究责任。
第四条  政务信息主动公开制度。政务信息公开以公开为原则，不公开为例外。局机关各股室及各学区、县直各学校按照目录及相关规定确定的政务信息公开内容和分工，或按照上级领导的指示和决定提出需要公开的具体信息。
第五条 公开时限制度。应公开政务信息在7个工作日内以适当形式公开。网上公开的政策法规类信息在生效期内保留，其余教育动态信息的网上留存期限为一年。超过留存期的信息，不再继续通过网上公开，公民、法人和其他组织可以到本局政务信息公开机构或其指引的有关机构查阅相关信息。
第六条  下列政务信息不得向社会公开：
（一）确定为国家秘密和涉及国家安全的；
（二）公开后会影响社会正常秩序或者可能引起消极后果的；
（三）涉及公民个人隐私的或公开后可能导致个人隐私权造成不当侵害的；
（四）法律、法规、规章和有关规定禁止公开的其他信息。
第七条 公开权利人有权根据本制度规定的程序，向县教育局申请主动公开以外的政务信息，公开权利人提出申请，必须有其姓名或名称、身份证明、联系方式及所需信息内容描述。公开权利人申请公开政务信息时，可以采用现场提交、信函、传真、电子邮件等方式向本局提出；通过信函方式提出申请的，应在信封左下角注明“政务信息公开申请”字样；通过邮件、传真方式提出申请的，应相应注明“政务信息公开申请”字样。
第八条 本局收到申请后应进行登记，除可以当场予以答复的外，将自收到申请之日起15个工作日内予以如下答复：
（一）属于公开范围的，将告知公开权利人可以获得该信息的方式和途径；
（二）属于免予公开范围的，应告知公开权利人不予公开；
（三）不属于受理掌握范围的，应告知公开权利人，能够确定该信息掌握单位的，应告知联系方式；
（四）申请公开的信息不存在的，应告知公开权利人；
（五）申请公开的内容不明确的，应告知公开权利人更改、补充申请；
（六）公开权利人存在阅读困难或者视听障碍的，本局应当为其提供必要的帮助。
第九条 因正当理由不能在规定的期限内做出答复或者提供信息的，经局政务信息公开领导小组负责人同意，才可以将答复或者提供信息的期限适当延长，并书面告知公开权利人，延长期限最长不得超过15个工作日。因不可抗力或者其他法定事由不能在规定的期限内答复申请人或者向申请人提供信息的，期限中止，障碍消除后期限恢复计算。期限的中止和恢复，应及时书面通知公开权利人。
第十条  年度报告制度。教育局办公室每年按要求公布本局政务信息公开工作年度报告。年度报告内容包括：
（一）行政机关主动公开政务信息的情况；
（二）行政机关依申请公开政务信息和不予公开政务信息的情况；
（三）政务信息公开的收费及减免情况；
（四）政务信息公开工作中存在的主要问题及改进情况；
（六）其他需要报告的事项。
第十一条  培训制度。
（一）县教育局每年对系统内从事政务信息公开工作的人员进行不少于一次的培训，如果有新的政策出台，在第一时间进行培训；
（二）不参加培训或出现责任追究的，将纳入工作人员年终考核范畴。
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